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Notat 
 
 
 
Regler for udbud og tilbudsindhentning, samt den tilknyttede procedure i 
forbindelse hermed. 
 
Når behov for køb af konsulentydelser/forløb for borgere opstår, vurderes 
først kontraktsummen, herunder kontraktlængden og udbudskategorien i 
samarbejde mellem Jobcentret og Udbud og Kontraktstyring. 
 
Udbudskategorierne falder ind under afsnit III (Indkøb af sociale og andre 
specifikke tjenesteydelser) i udbudsloven, hvilket betyder, at såfremt den 
samlede kontraktsum ikke overstiger 5.6 mio. kr. (1,4 mio.kr. årligt) er der 
ikke pligt til at udbyde kontrakten i EU-udbud. 
 
Ud fra den vurderede kontraktværdi gives derfor følgende 
handlemuligheder: 
 

1. Overstiger kontraktværdien 5.6 mio. kr. – EU-Udbud jf. 
Udbudslovens afsnit III. 

2. Overstigende 500.000 kr. – vurdering af (lande-) 
grænseoverskridende interesse, jf. Udbudsloven. 

3. Overstigende 300.000 kr. – I henhold til Indkøbs- og 
Udbudspolitikken. 

4. Overstigende 150.000 kr. – I henhold til retningslinjer for eksterne 
konsulentydelser 

Ad punkt 1: 
Der skal udfærdiges en EU-Bekendtgørelse omhandlende 
tildelingsprocessen. Der skal samtidig udarbejdes et udbudsmateriale, 
der gør tilbudsgiverne i stand til at afgive tilbud på lige vilkår i henhold til 
Udbudsloven samt udarbejdes en for alle parter gennemsigtig 
tildelingsprocedure. 
Det anbefales, at der nedsættes en faggruppe til udarbejdelse af 
kravspecifikation og evalueringsmodel. Almindelig vis vil processen tage 
omkring 3 – 4 måneder. 
 
Ad punkt 2: 
Vurderes der at være klar grænseoverskridende interesse, skal 
kontrakten som minimum annonceres på hjemmesiden Udbud.dk. Der 
skal tillige udarbejdes et udbudsmateriale, der gør tilbudsgiverne i stand 
til at afgive tilbud på lige vilkår.  
Vurderes der ikke at være klar grænseoverskridende interesse skal en af 
følgende procedurer anvendes: 
 

a. Gennemføre en markedsafdækning og på grundlag heraf indhente 
ét tilbud eller 
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b. Indhente 2 eller flere tilbud eller 
c. Annoncere på hjemmesiden Udbud.dk og således åbne for 

national tilbudsindhentning. 
 
Jf. Indkøbs- og Udbudspolitikken vil kontrakter overstigende 300.000 kr. 
som udgangspunkt skulle prisafprøves via min. 3 tilbud, jf. nedenfor i 
punkt 3. 
 
Ad punkt 3: 
I henhold til Indkøbs- og Udbudspolitikken som vedtaget af 
Økonomiudvalget, skal enkeltkøb, der overstiger 300.000 kr. sikres 
tilstrækkelig konkurrenceudsættelse og det skal derfor i samarbejde med 
Udbud og kontraktstyring vurderes, hvorvidt der kan trækkes på 
eksisterende rammeaftaler eller der bør indgås en ny kontrakt. Som 
udgangspunkt skal der derfor altid indhentes 3 tilbud hjem på køb af 
ydelser, der overstiger 300.000 kr., hvoraf maksimalt to kan være lokale 
tilbudsgivere og én skal være udenbys tilbudsgiver. 
 
Ad punkt 4:  
Køb af konsulenter (inkl. Anden aktører) overstigende 150.000 kr. skal 
forelægges det politiske fagudvalg til godkendelse, jf. retningslinjer for 
brug af eksterne konsulentydelser som vedtaget af Økonomiudvalget. 
Den politiske behandling bør påbegyndes ved en forventning om, at 
beløbsgrænsen overskrides med oplysning om konsulenttype, formål, 
årligt forventet konsulentforbrug samt begrundelse for at ydelsen købes 
eksternt. 
Beløbsgrænsen er gældende for såvel enkeltkøb, som akkumulerede køb 
indenfor samme opgavetype. 
Nærværende procedure skal bidrage til at skabe større synlighed omkring 
konsulentkøb for fagudvalget. 
 
Fælles for samtlige udbuds- og tilbudsindhentningsformer er, at de skal 
forelægges det politiske fagudvalg til godkendelse før annoncering, som 
beskrevet under punkt 4. 
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